山东科技大学缓考申请及考试安排表

	缓考办理情况（每张只能办理一门课程）

	班级
	
	学号
	
	姓名
	

	学年
	
	学期
	
	课程名
	

	原

因
	（附有关证明）

联系方式：             

	任意

课

教

师见
	签字：　　　　　　　

年　　月　　日

	学意

院见
	院长签字：　　　　　　　

年　　月　　日

	教意

务

处见
	签字：　　　　　　　

年　　月　　日

	随班考试安排情况

	学年
	
	学期
	
	随考班级
	

	缓考成绩：

平时：       （  %）期末：        （  %）总评：          
任课教师签字：                               年    月    日


注：1、学生因故不能参加考试，须事先向学院教务员申请，经有关领导同意后可以申请缓考。未申请缓考而缺考者，以旷考论处。2、在完成“缓考办理情况”后，将此单交学院教科办，由学院教务员在对应学期办理“随班考试”，并由随考班级任课教师负责考核平时成绩及安排结课考试，任课教师将此单随班级成绩单送教务科（行政楼110房间），由教务科负责网上成绩录入。
